N/ ATRES

PRAKTYKI
W DZIALE BACK OFFICE

KOGO SZUKAMY? \ /

e Jeste$ na lll roku studiéw

e Znasz podstawy mapowania proceséw (np. Wyslij CV na adres

BPMN, flowcharty lub podobne) rekrutacja@atres.pl,

., . . N . p koniecznie
e Potrafisz¢ logicznie myslec i analizowad

z tytutem “Praktyki w Dziale
Back Office”.

informacje
e Cechuje Cie dobra organizacja pracy oraz
doktadnosc Aplikacje ztozone w inny
e Potrafisz stucha¢, zadawac¢ trafne pytania sposob nie beda

i robi¢ notatki rozpatrywane.

e Jeste$ samodzielng i komunikatywng osobg
e Biegle postugujesz sie jezykiem polskim
e Kultura Lean jest Ci bliska

TWOJE ZADANIA

e Zapoznanie sie z procesami funkcjonujgcymi w firmie (operacyjnymi,
logistycznymi, administracyjnymi)

e Przeprowadzanie rozmow z pracownikami w celu zrozumienia przebiegu
proceséow

e Mapowanie proceséw w formie schematdéw (np. BPMN lub inne notacje
procesowe)

e Tworzenie i aktualizacja dokumentacji procesowej (instrukcje krok po kroku)

e Opisywanie zaleznosci: kto wykonuje dane zadanie, gdzie zapisywane s3g dane,

jakie systemy sg wykorzystywane

Zobacz petne ogtoszenie
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